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Brugervejledning

Log pa LKO-databasen

Adgang til login fas via Citrix i din
regionale IT-afdeling eller ved egen

Brugernavn : afdelings IT-ansvarlig.

Adgangskode :

| Citrix anvendes det brugernavn og
adgangskode, som ved opstart af
computer.

IVEBORDE

Herefter klikkes pa feltet med de tre
farvede trekanter:
LKO RegionSYD

N Hvis der klikke pa stjernen, aktiveres den
W * som favorit og vil herefter vaere

\, 3 tilgeengelig pa startsiden (Hjem).

AN 4 g
Herefter skal der mobiliseres
IT-Portalen LKO Regionsyd talmodighed, denne del kan tage >60 sek.!
S

T |

Velkommen Gitte Nielsen!

Favoritter Efter lidt tid kommer nedenstaende boks
S frem, hvor der tastes de bruger-
AA oplysninger, som er blevet oprettet i LKO-
LKO Regionsyd databasen (se oprettelse af bruger)
& Login Dialog Box x
~
User Name: Igni 0K
L =
B Abn [~ Bypass via Administrator Account
W Fjern fra Favoritter

Klik pa den bla pil og klik her efter pa Abn
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Indtastning af data i Leegekartotek

o wo: E=ScR ]
CEEEXEX sEo UG OB 38 [Ssectfom =
51KO Oversigt =S
.-Av-:...«m«m Konsulentdstabose LKO Administrstion ﬂ E La!gekartotek
Bl [ possmoen £33 wo samanon —
=] cegoancn B s . ° . :
= o/ — e Dobbeltklik pa Leegekartotek i LKO Oversigt.
m BIOKAP  Udsendt Kontrol 'g Besogurapport
[’_J BIOKAP Urin Stika " Er—
D BIOKAP 1 Urin HCG
m BIOKAP/ LKO Exatem Kool
E Dutsgra ovenit
o Kvalitetssikringsdatabase Danmark - LKO: LKO OUH Odense / Region: Syddanrmark (1) - x
+FHIXO€I$ VIV QR Es LS LPOR BAA
A= Laegekartotek
Pr it i 1 Pr i i 2
‘fdernummer [oa0703 E] Depot Nej j
@vrige praksisnumre Transpaortrute 3 EI
Type kompagniskabspraksis Rute telefon 656402205
Laboratoriekonsulentordning (LKO QUH Odense tlﬂ MIKAP kontaktperson Anette
Laborateriekonsulent Birgitte Cordt Quist BIOKAP kontaktperson Anette
Antal Iz=geri praksis 2 Tilmeldt 19-09-2014 T3
Titel Praktiserende l&ger Udmeldt HNej hi
Praksisnavn Rosengardslegerne Udmeldt dato ;I
Legenavne Preben Simonsen Vestergaard Deltager | MIKAP kvalitetskontral | jg -
Anne Mette Brogaard Egede Bemaerkninger “EE —— T R A
Gade [ vej Stermosegardsvej 44 :1- : : ._.T v
Postnr 5230 Login til LKO database WEB T
By Odense M Password — ~ Generer
Telefon [
Direkte telefon [P —
Fax | o
Email T Tl SRR T
o Klik pa & (Add) for at indtaste ny praksis.
e Udfyld relevant data.
e Husk at trykke pa save/gem data, inden der klikkes pa + eller billedet forlades — ellers bliver data ikke
gemt.
Det er ogsa pa denne side, hvor der skal genereres et password til praksis-webdelen.
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Konsulentdatabase

Praksisrapport

aaaaa k(1)

LPIBR B A

) LKO Kvalitetssikringsdatabase Danmark - LKO: LKO OUH Odense / Region: Sydd:

9 Y S GHES|[@A;

Praksisrapport

E Praksisrapport

E Praksisrapport

Et samlet overblik over

MD Apparaturliste i Tt.a\ahn ':-"'— Transportrute lj—
Direkis telefon - Ruteteleon  [sssoz20s . .
LI apparaturliste og kontakter til

BIOKAP kontakiperson

Laboratoriekensulert  [Birgitte Cordt Quist

HC] LKO A
pparaturliste
O

praksis

ﬂ Besagsrapport

Apparaturliste

LKO Nummer 4 [Parallelkontrol Dato [Udsendt Kontrol Dato] U-HCG Kontrol Dato | U-Stiks Kentrol Dato [LKO Ekstern Kontrol |MIKAP Kontrol Dato

f’ Praksiskontakt 333133:53:51 e Klik pa kuverten for at fremsgge
 BE= ﬁ . | etydernr.
“Pral phy L

Besggsrapporter

Ydernummer |

.
D 01032023815
—

vivs vz 1z

Birgitte Cordt Quist

10-03-2021 [08.30

[Birgitte Cardt uist
e

Antal Besagsrapporter: 7

Ved indtastning af ydernr:

Praksiskontakter
elsen

DMMocoozvt 200 looeagng |

uddybende Tekst Opfplgningsfrist [Afsluttet |

Har selu kontaktet praksis da

Nar ydernr. er tastet ind, skal Tab-
tasten efterfglgende bruges.

[ YT

de 1 2016 haude]

Besggsrapport

—MIKAP ! Legekartotek / BIOKAP

MIKAF Praksis Resultater Pa
Udsendte Kvalitetspraver

ﬂ § Lzgekartotek
[
"——-| BIOKAP | Parallelkontrol

— |

"——-| BIOKAP/ Udsendt Kontrol
[

"——-| BIOKAP/Urin Stiks

—Konsulentdatabase

ﬂ Besegsrapport

Sta i LKO-oversigten

E Praksisrapport

ML
4

ED LKO Apparaturliste
LY

Klik pa Besggsrapport
Apparaturliste

+ H 9D X €

¥+ Besogsrapport

Tryk pa + for at oprette
en ny besggsrapport
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—Pr plysninger
YWdernummer
Praksisnavn
Telefon

Direkte telefon

Laboratoriekonsulent

Bessegsrapport

I )
Klokkeslast ]

Besegende laboratoriekonsulent ]_ E|
Bookning aftransport Hej -

Rapport afsluttet Hej z B

Rapport afsendt

Bemarkning

Indtast ydernummer og
tryk TAB.

Udfyld alle relevante felter
og afslut med at trykke

Gem E

" Besagsrapport
I =
Kiokkeslast e

Besegende laboratoriekonsulent

Bookning aftranspart

Rapport afsluttet

Rapport afsendt o
Bemaerkning

Nej hd
Nej -

View Rapport
Delete Rapport

Move Up

Maove Down

For at oprette specifikke rapporter:
dd New Repport Hgjre klik pa den bla bjaelke og veelg ‘Add New Rapport’.

+EIX €IV VIV SE RES UG LPERIBA A

Rapport

“Select Fom’ =

Rappart

Overskrift I\

- _

Andet
BIOkAF
LKO database D anmark,
klk.aP

Pravetagning

"'ebll ualiby

Wiebreq

]

| ‘Rapport’ skabelonen
vaelges 'Overskrift’ ved

tryk pa EI

(Der kan oprettes
overskrifter via 'LKO
Administration’).

Skriv rapporten i
fritekst.

Veelg gem E
inden ny rapport

Dette gentages for hver
gnsket overskrift.
Luk vinduet.

overskritt_——___[Rapport

LEKO database Danmark Jeq har nuopre
Jegviste jer hw
Jeg blev oplyst
Prevetagning dddd

De enkelte rapporter fra
besgget er nu vist i
Bespgsrapporten.
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- L 1 i té

i ik

s s 'EJ

Besogsrapport i
Kokaasimt 1300
Besoge lretaget af Eting Bickemose Nietsen : Det er muligt at veelge at fa:
o - - BT S e Udskrevet
L e Gemtiandet dokument
s e eller sendt rapporten via e- mail.

Vangte. blodtryks- 0g ek gudstyr er keatrolieret

Besogsrapporten afsluttet dato. 10-07-2015

Vankg hisen

Ering Bikamose Nislsen

T ==l bceatcastcnsdent

Eksempel pa besggsrapport

Praksiskontakt - telefonisk kontakt med praksis

—Konsulentdatabase r Praksiskontakt

Praksisrapport

| 'LKO Oversigt’ veelges
BD "Praksiskontakt’, og der

Apparaturliste
klikkes pa + i det

ED LKO Apparaturliste fremkomne skaermbillede.

L4

#
*"‘\‘ Besagsrapport

=i

r Praksiskontakt

tEHIX P €IV VIR OB NES BRILOI

&" Praksiskontakt

— Praksiskontakt
Ydernummer indtastes, og
Ydernummer
e . alle relevante felter
srarerEranstie udfyldes og afsluttes med
FPraksisnavn E
Dat GEM
ato 18-05-2017 T3
Klokkeslst

Arsag til henvendelsen

Uddybende tekst
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Export Data

brevfletning.

Alle data eller udvalgt data kan eksporteres til Microsoft Excel. Denne funktion benyttes bl.a. i forbindelse med

Du dbner "Export Data 'modul ved at klikke pa knappen ”Export Data Is pa veerktgjslinjen.

) LKO Kvalitetssikringsdatabase Danmark - LKO: LKO OUH Odense / Region: Syddanmark (1)
FEH29X €929 I QR GEe LG PR BN A

&) Export Data To Excel

Please sefect alf the fields you would fike to export

3 [v] Baktoriekodeliste

@ [V] BIOKAPLKOEKsternKontro!

& [ Analysekomponentkode

) [¥] Apparatnavn

@ [ Apparaturtiste

& [¥] Besoegsrapport

&1 [V BIOKA pig

& [V] BIOKAPF i

& [V BIOKAPF

[V BIOKAPKvalitativAcceptgraense
& [V] BIOKAPKvantitativAcceptgraense
# [¥] BIOKAPKvantitativUdsendtKontrol
[ [V BIOKAPParallelkontrol

® [V] BIOKAPUrinHCG

- [V] BIOKAPUFrinStiks

a%
g
i
H
g

i+ [¥] LaboratoriekonsulentListe

# [ Laboratoriekonsulentordning

) [¥] Laegekartotek

&1 V] Linkliste

5 V] LKOApparaturliste

) @ MIKAPA &) g

o] E MK i

# [V MIKAPA -

[+ Wl MIKAP, i

3-8

™ Exportas text fickds

Via afkrydsningsfelterne, som ses pa
billedet, kan der vaelges forskellige tabeller,
som gnskes eksporteret.

Ved at udvide traeet yderligere (klik pa +
foran hvert felt pa listen) er der mulighed
for at veelge eller fravaelge data.

Det anbefales at benytte Deselect All, for
herefter selv at udveelge den gnskede data
til overfgrsel.

Obs. Feltet i hovedstammen skal vaere valgt,
f.eks. ”V” i Laegekartotek.

Fremgangsmade:
e Klik data til som du @gnsker eksporteret
o Klik pa knappen "Export” nederst pa siden
e Klik "Gem som” via dialogboks

e Excel-filen, som eksporteres, gegmmes under gnsket navn og placering pa lokalt, personligt drev. Nar navn
og placering er indstillet, klikkes knappen "Gem” i dialogboksen. Data vil nu blive overfgrt.

Data Export Finished

0] Data has been exported successfully.

(2]

OK |

|II

Luk den "eksportere data til Exce
ud af programmet.

pa krydset gverst til hgjre. lkke krydset over vaerktgjslinjen - Det vil logge dig
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LKO Administration - For Lokal LKO Administrator og Administrator

—LKO Administration

"

& LKO Administration

23 LKO Administration

~BIOKAP 1 [ MIKAP B it

Acceptgrenser Glidende Verdi Laboratoriekonsulent Liste

Acceptgranser Enkelt Prove - [I’ Laboratoriekonsulentordninger
Mikroskopi / Bakterieantal N

m Kvalitative Acceptgrenser

M Kvantitative Acceptgranser

; ; Acceptgranser Enkelt Prove - Transportordninger
m Acceptgrenser Glidende Vardi Mikroskopi / Morfologi ‘E P g
Facit Pa Udsendte Kvalitetsprover Acceptgraenser Enkelt Prove - Arsager Til
Dyrkning / Vkstgrad K Henvendelse
. Z
@ Facit Pa Stiks Kvalitetsudsendelser Acceptgrenser Enkelt Prove - Linkliste
Dyrkning / M&ngde
Stiks Produktnavne Acceqtgmnser Enkelt Prove = Rapport Overskrifter
Dyrkning / Florasammens&tning

Acceptgranser Enkelt Prave - il Enheder P Resultat
Resistenshestemmelse

& Analysekomponentkoder

gé\)} Apparatnavne

G

FHRRNAANEMR

Facit Udsendte Kvalitetspraver % Pravematerialer

" Bakteriekodeliste

&

5// Dyrkningsutensilie
~Datagrid Oversigt ] ~LKO Database Oversigt ALT

% Resistensmedium
s . J Viser alle records i LKO
é Datagrid Oversigt LKOALE databasen.
: % Bakterietype
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Generelt

—Generelt

- —
*—| Laboratoriekonsulent Liste

- —

Iﬂ Laboratoriekonsulentordninger
E - _1[
‘E Transportordninger

Arsager Til
[i Henvendelse
@ Linkliste
gz Rapport Overskrifter

edaeall Enheder Pa Resultat

% Prevematerialer

Laboratori

Konsulent initialer |

LKO navn

Laboratoriekonsulentnavn

Fornavn(e) laboratoriekonsulent

Mellemnavn(e)

Efternavn(e} laboratoriskonsulent

Region

Laboratori lent Liste

LaboratoriekonsulentListe

[intisler [Konsulentnayn & [Lk0 Navn Mabil Telefon | Emal A

+— | Laboratoriekonsulent Liste

Indtastning og redigering af
laboratoriekonsulentlisten.

Klik + for ny
laboratoriekonsulent

(H
Hent Initialer ved klik pa og
udfyld de resterende felter, som
ikke er overfgrt automatisk.

NB!
Laboratoriekonsulentens initialer
m.m. skal vaere oprettet i

)

'Administration’ ——_ se side 13

10
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\! t lr Laboratoriekonsulentordninger

Ved &ndringer af
overordnede oplysning,
f.eks. daglige leder.

Veelg aktuel LKO og ret
relevante felter

Ved helt tilfgjelse af helt ny
LKO afdeling klik +

@ Laboratoriekonsulentordninger E

Laboratoriekonsulentordning

LKO navn [Lko ouH Odense Adresse |1.6. winslaws Vej 4

Region | syaaanmark (1) 2| Postnr. 5000

Regionsnummer 1 By |0den=e(:

Fiktivt ydernummer ||_|(01o1 02 Email adresse |0DE‘B\0K.LKO@rsyr.1nk

Reference laboratorium [ Blodprever og Biokemi Antal cifre i LIMS prove ID [12

Antal cifre | LIMS analysekods [0
Transportordning a -

Daglig leder [Birgitte Corat Qvist Laboratorigkonsulent bil Ja v

Telefonnummer [24763137 ST FEEE [x25Kkabetoner

Sekreteer [Gitte nielsen

Telefonnummer 65411318
Laboratoriekonsulentordninger

Laboratoriekonsulentordninger

[ [XoNavn Fiktivt Ydernummer | Reference Laboratorium | Daghiy Leder
I 50 ouH Svendborg Syddanmark (1} |1 LKO102 Klinisk Bi i i T

I k0 SHS Ssnderborg Syddanmark (1) |1 LKO107 Mikrobiologisk Klinik [ "=
I L+0 5LE Koiding Kt |1 LKO104 Kolding KIBA | Vejle MIBA [ s = =
I K0 SLE vejle Ky |1 LKO103 i isk og Bochis mmwm ==
I k0 5vs Esbierg kitp |1 LKO106 Klinisk Diagn: N L ==
I 51a0c1se MIKAP ki) |1 LKO109 mikrobiologiMI |/ = 1

I 5.6 Mikap K¢y |1 LKO171 KI. Mikrobiologisk SLB | s s — =

52 Transportordninger
Transportordning
LKO navn |LkO OUH Odense b d
Transportrute |1

Rute telefonnummer

Transportordninger

Transportordninger

- Transportrute
[ 1

‘E Transportordninger

Her er det muligt at indtaste
oplysninger om
prgvetransportordninger fra
almen praksis.

Husk klik + for ny rute og
udfyld felter

ﬁ Arsager Til Henvendelse

Henvendelse

Arsagtil henvendelse ||

Arsager TilHenvendelse

Arsager Til Henvendelser

- Arsag Til Henvendelse

- Kualitetskontrol, parallelanalyse

- Kvalitetskontrol, udsendt kontrol

Il %0 database

| [

- Pravetagning

I viehren

Arsager Til
Henvendelse

g%

Oprettelse af overskrifter til
brug ved telefoniske
henvendelser.

Husk klik + for ny og udfyld
felter

11
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Rapport Overskrift
LKO navn ﬂ
Overskrift [

Rapport Overskrifter

[ overse ———  — Jkovew |

DIl Andet LKO OUH Odense
I Andet LKO 5LB Vejle
- Bessgsrapport LKC SLE Koldi
| [ LKO OUH Odense
| [ LKO OUH Svendborg
| [ LKO SVS Esbjerg
Il Biodprsvetagning LKO SUS Esbjerg
[ kvalitetskontroller LKO 5LEB Koldi
I K valitetssikring LKO 5LEB Koldi
Il &0 database Danmark LKO OUH Odense
| [y LKO OUH Odense
[ [FIETS 1 A CUE Eahiarn

I éa Rapport Overskrifter

Oprettelse af overskrifter til
brug ved Rapporter.

Husk klik + for ny og udfyld
felter

‘i Enheder Pa Resultat

Enhed

Enhed [

Enheder P4 Resultat

kil Enheder Pa Resultat

Oprettelse af
enheder.

Husk klik + for ny
og udfyld felter

% Prevernaterialer

Prevemateriale

Prevemateriale Brekapillzr

Pravematerialer

I
[ citrat-blod (bl prop)

- Citratplasma

I c014-blod (illa prop)

- Fingerkapillar

- Heparin plasma

- Heparin-blod {gren prop}

- Serum

- Simuleret urin

- Yeneblod

% Provematerialer

Oprettelse af
pr@vematerialer.

Husk klik + for ny og
udfyld felter

12
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Oprettelse af bruger

) LKO Kvalitetssikringsdatabase Danmark - LKO: LKO OUH Odense / Region: Syddanmark (1) . 5%
. h Tryk pa ——
4% Administration Console 2 N @“\ ]

----- &M File Location + Database Password
l=! License Administration
% Log Files
(&) User Access
[=1-{85] User Administration
Klik + ved User Administration

Klik derefter pa Users.

% File Location + Database Password User Name | Full Name Hgjreklik pa Users
- License Administration ADM Administration LKC og tryk pé 'Add New User".
7/ Log Files AHP Anni
H{@) User Access @ AnD Anders And
EX-- User Administration ANDEN P... Anden person
gf::“:‘ Dok BHA Birgitte Haack
£ @ cks Cilia Sindt
Add New User ﬁ CLo Claus @stergaard
| CwWP Hele navn
DEH Dorthe Eva Hans
@ow Dorte Viborg Jaepe
ERB Erling Birkemose !
% File Location + Database Password User Name | Full Name | LKO | Group
-~ Livense Administration ADM Admiristration LKO Databa... LKO OUH Odense Admiristrat
2 Log Fles = ——
() User Access User Administration [
EMEE] User Administration
Account Palicy I ~User Information
{3 Groups I
(| Users User Name
First Name
Middle Name
Last Name
Full Name
Password
Retype Password
Group = Udfyld felterne.
LKO -
—Account Details Account Policy
™ Account Disabled [V InheritAccount Policy
= -
™ Account Locked r
r
I pas

13
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Lds bruger op

71 LKO Kvalitetssikringsdatabase Danmark - LKO: LKO OUH Odense / Region: Syddanmark (1) [+
+HI9X P ¢H IV TIEIT OR[TEaLE LoD Eﬁf\ | [SelectF
&% Administration Console A =

£ Fle Location + Database Password User Name | Ful Name | LkO | Growp -
|~V License Aduirisiration @AOM]  Adminstration LKO Databa . LKO OUH Oderne Admiristrator
£33 Log Fles @ anp A Posen.. LKD OUH Odense u
@) User Access gmo Peders And LKD Aslborg T
E ‘guf"z"":”" ANDENP_ Anden person LKO Odense X
P ol BHA Brgere Haack LKOOUH Svendborg  Lokal LKO adm
€S Gia Sint LKO SLE Veje Lokal LKO adm
U — Qo s Catergard LKD SLB Veje X
CWP Hele navn LKD Odanse Adminstrator | =
DEH Dorthe Eva Hansen LKO OUH Odense K
vy Derte Vibor Jeepet LKO OUH Odsrise w
ERB Edng Bkcemcse Nelsen LKO OUH Oderse Adminstrator

Ved for mange fejllogin (3 forsgg), er det kun Administrator for LKO-Databasen, som kan lase op for den "laste
bruger”. Obs. LKO-Databasen Idses fgrst ved naeste forsgg pd login!
Las op: %
o Klik pa svenskngglen og tandhjulet (Administration)
e Fold User Administration ud og klik pa Users
e Dobbeltklik pa det Iaste brugernavn
e Under Account Details vil Account Locked vaere vinget af — Klik vingen vaek, og brugeren er last op.

14
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Diverse

Symbolforklaringer

1) LKO Kvalitetssikringsdatabase Danmark - LKO: LKO OUH Odense / Region: Syddanmark (1) = rET?
+E'9XQ(")0 V??%& %@QUPO@ @C&ﬁ ‘Select Form' v
op Add - Tilfgj ny praksis

H Save - Gem data

9 Undo - Fortryd indtastning

x Delete — Slette data

(%] First/Last — Fgrste og sidste praksis i LKO-Databasen

L I First, Previous, Next,Last
Y 3 ? Clear, Filter, Status filter

% & Print, Print Preview

g LKO Oversigt
LKO Datagrid Oversigt — benyttes til at sgge data pa de enkelte moduler, f.eks. BIOKAP
E] parallelkontroller, man kan sgge pa en enkelt praksis:

LKO Administration Oversigt:
BIOKAP, MIKAP, Generelt, Datagrid Oversigt, LKO-Database Oversigt ALT

Reports

Export — Her kan data eksporteres til Excel — Benyttes i forbindelse med brevfletning

S@gning pa forskellige kriterier — Obs. skal sta ngjagtig i forhold til det indtastede data, som der
sgges pa.

Help — Inaktiv

Documentation - Inaktiv

Administration — bruges ved oprettelse af LKO-afdelinger og brugere samt til at lase
bruger op efter for mange forsgg pa login.

Change password

Logout

Verify

Recalculate
ITSoSimple ONLY

49 (w2 & Po v E|

Archive

Sp@rgsmadl og svar

Ved spgrgsmal, som regional-IT ikke kan svare pa, kan der rettes henvendelse ved at sende mail til:
ode.biok.lko@rsyd.dk

15
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